
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนจดัต ัง้บรษิทัจ ากดั 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : ส านักงานพาณชิยจั์งหวดัเชยีงใหม่ กระทรวงพาณชิย ์ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ขัน้ตอนการด าเนนิการจัดตัง้บรษัิทจ ากดัเมือ่จดทะเบยีนหนังสอืบรคิณหส์นธแิลว้ 

 

1. ผูเ้ริม่กอ่การจัดใหม้กีารจองซือ้หุน้ทัง้หมด 

 

2. เมือ่มกีารจองซือ้หุน้หมดแลว้ ก็ใหผู้เ้ริม่กอ่การออกหนังสอืนัดประชมุผูเ้ขา้ชือ่ซือ้หุน้เพือ่ประชมุจัดตัง้บรษัิท การออกหนังสอื

นัดประชมุจะตอ้งหา่งจากวนัประชมุอย่างนอ้ย 7 วนั 

 

3. จัดประชมุผูเ้ขา้ชือ่ซือ้หุน้เพือ่จัดตัง้บรษัิท 

 

3.1 องคป์ระชมุจะตอ้งมผีูเ้ขา้ชือ่ซือ้หุน้เขา้ร่วมประชมุไมน่อ้ยกวา่กึง่หนึง่ของจ านวน ผูเ้ขา้ชือ่ซือ้หุน้ทัง้หมดและนับจ านวนหุน้

รวมกนัไมน่อ้ยกวา่กึง่หนึง่ของหุน้ทัง้หมด (จะมอบฉันทะใหผู้อ้ ืน่เขา้ประชมุแทนก็ได)้ 

 

3.2 วาระการประชมุ 

 

(1) ท าความตกลงตัง้ขอ้บงัคับของบรษัิท 

 

(2) ใหส้ตัยาบนัแกบ่รรดาสญัญาซึง่ผูเ้ริม่กอ่การไดท้ าไว ้และคา่ใชจ้่ายทีผู่เ้ริม่กอ่การตอ้งจ่ายในการเริม่กอ่ตัง้บรษัิท 

 

(3) ก าหนดจ านวนเงนิซึง่จะใหแ้กผู่เ้ริม่กอ่การ (ถา้ม)ี 

 

(4) ในกรณีทีบ่รษัิทจะออกหุน้บรุมิสทิธ ิใหก้ าหนดจ านวนหุน้บรุมิสทิธพิรอ้มทัง้ก าหนดสภาพและบรุมิสทิธขิองหุน้บรุมิสทิธวิา่มี

สภาพหรอืสทิธอิย่างไร 

 

(5) ในกรณีทีบ่รษัิทจะออกหุน้เพือ่เป็นการตอบแทนการลงทนุดว้ยทรัพยส์นิ หรอืแรงงาน จะตอ้งก าหนดจ านวนหุน้สามัญหรอืหุน้

บรุมิสทิธซิึง่ออกใหเ้หมอืนหนึง่วา่ไดใ้ชเ้ต็มคา่แลว้หรอืไดใ้ชแ้ตบ่างสว่นเพราะไดใ้ชค้า่หุน้ดว้ยอย่างอืน่นอกจากตวัเงนิ โดย

จะตอ้งระบรุายละเอยีดใหช้ดัเจนทัง้ในหนังสอืนัดประชมุและมตทิีป่ระชมุ (แรงงานทีจ่ะน ามาตรีาคาเป็นคา่หุน้ของบรษัิทตอ้งเป็น

แรงงานทีไ่ดก้ระท าไปแลว้)  

 

(6) การเรยีกช าระคา่หุน้ 

 

(7) เลอืกตัง้กรรมการและก าหนดอ านาจกรรมการ 

 

(8) เลอืกผูส้อบบัญชรัีบอนุญาตพรอ้มทัง้ก าหนดคา่สนิจา้งการตัง้ผูส้อบบญัชรัีบอนุญาตเพือ่ตรวจสอบและรับรองงบการเงนิตอ้ง

แตง่ตัง้บคุคลธรรมดาเทา่นัน้    จะแตง่ตัง้ส านักงานตรวจสอบบญัชไีมไ่ด ้

 

4. ผูเ้ริม่กอ่การมอบหมายกจิการงานทัง้หมดใหแ้กค่ณะกรรมการทีไ่ดรั้บการแตง่ตัง้จากทีป่ระชมุ 

 

5. คณะกรรมการเรยีกเก็บคา่หุน้จากผูเ้ขา้ชือ่ซือ้หุน้ (อยา่งนอ้ยรอ้ยละ 25 ของมลูคา่หุน้) 

 

6. เมือ่เก็บคา่หุน้ไดค้รบแลว้ ใหจ้ัดท าค าขอจดทะเบยีนตัง้บรษัิทแลว้ยืน่จดทะเบยีนตอ่นายทะเบยีน 

 

หลกัเกณฑใ์นการยืน่ขอจดทะเบยีน 

1. การกรอกขอ้ความในแบบพมิพค์ าขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบค าขอทีใ่ชใ้นการจดทะเบยีนใหพ้มิพด์ว้ยเครือ่งพมิพด์ดี 

หรอืเครือ่งคอมพวิเตอร ์โดยผูข้อจดทะเบยีนตอ้งลงลายมอืชือ่ทกุหนา้ 

2. การลงลายมอืชือ่ในค าขอจดทะเบยีน กรรมการผูม้อี านาจเป็นผูล้งชือ่ในค าขอจดทะเบยีนกระท าไดต้ามวธิ ีดงันี้ 



(1) การลงลายมอืชือ่ในค าขอจดทะเบยีนในราชอาณาจักร ผูข้อจดทะเบยีนจะตอ้งลงลายมอืชือ่ตอ่หนา้บคุคลดงัตอ่ไปนี้ 

(1.1) นายทะเบยีน โดยตอ้งแสดงบัตรประจ าตัวตอ่นายทะเบยีนเพือ่ตรวจสอบ 

(1.2) พนักงานฝ่ายปกครอง ต ารวจชัน้ผูใ้หญซ่ึง่ประจ าอยูใ่นทอ้งทีท่ีผู่ข้อจดทะเบยีนมภีมูลิ าเนาอยู ่สามัญสมาชกิหรอืสมาชกิ

วสิามัญแหง่เนตบิณัฑติยสภา ผูส้อบบญัชรัีบอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยวชิาชพีบญัช ีหรอืบคุคลทีก่ าหนดไวต้ามประกาศ

ส านักงานทะเบยีนหุน้สว่นบรษัิทกลาง เรือ่ง ก าหนดบคุคลทีผู่ข้อจดทะเบยีนหา้งหุน้สว่นและบรษัิทจ ากัดจะลงลายมอืชือ่ตอ่หนา้

ได ้(ฉบบัที ่2) (ฉบบัที ่3) และ (ฉบับที ่4) 

(2) การลงลายมอืชือ่ในค าขอจดทะเบยีนในตา่งประเทศ ผูข้อจดทะเบยีนจะตอ้งลงลายมอืชือ่ตอ่หนา้บคุคลดงัตอ่ไปนี้ 

(2.1) เจา้หนา้ทีผู่ม้อี านาจของสถานทตูไทยหรอืสถานกงสลุไทย หรอืหัวหนา้ส านักงานสงักัดกระทรวงพาณิชยซ์ึง่รับผดิชอบการ

ด าเนนิงาน ณ ประเทศนัน้ หรอืเจา้หนา้ทีผู่ไ้ดรั้บมอบหมายใหท้ าการแทนบคุคลดังกลา่ว หรอื 

(2.2) บคุคลซึง่สามารถใหก้ารรับรองทีส่มบรูณ์ตามแบบของกฎหมายแหง่ประเทศนัน้ 

(2.3) บคุคลทีค่วรเชือ่ถอืไดส้องคนมาลงลายมอืชือ่รับรองตอ่หนา้นายทะเบยีนวา่เป็นลายมอืชือ่ผูนั้น้จรงิ 

 

3.ยืน่จดทะเบยีนภายใน 3 เดอืนนับแตว่นัทีท่ีป่ระชมุจัดตัง้บรษัิท ถา้ไม่จดทะเบยีนภายในก าหนดเวลาดงักลา่วจะท าใหก้าร

ประชมุตัง้บรษัิทเสยีไป หากตอ่ไปตอ้งการจดทะเบยีนตัง้บรษัิทก็ตอ้งด าเนนิการจัดประชมุผูจ้องซือ้หุน้ใหม ่

4. การยืน่ขอจดทะเบยีนท าได ้2 วธิ ีคอื 

4.1 ยืน่ค าขอจดทะเบยีนพรอ้มเอกสารประกอบตอ่นายทะเบยีน โดยกรรมการทีม่อี านาจจะไปยืน่ขอจดทะเบยีนดว้ยตนเองหรอื

มอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่ไปด าเนนิการแทนก็ได ้

4.2 ยืน่ค าขอจดทะเบยีนทางอนิเทอรเ์น็ตเพือ่ใหน้ายทะเบยีนตรวจพจิารณาค าขอจดทะเบยีนกอ่น และเมือ่ผ่านการตรวจและ

ตอบรับวา่ค าขอจดทะเบยีนถกูตอ้งแลว้ใหผู้ข้อ จดทะเบยีนสัง่พมิพ ์(print out) เอกสารค าขอจดทะเบยีนดงักลา่วใหผู้ท้ี่

เกีย่วขอ้ง ลงลายมอืชือ่และประทับตราส าคัญของบรษัิท (ถา้ม)ี หลงัจากนัน้ก็น าไปยืน่ขอจดทะเบยีนทีส่ านักงานทะเบยีนหุน้สว่น

บรษัิทหรอืสง่ทางไปรษณีย ์(ค าขอจดทะเบยีนทางอนิเทอรเ์น็ตจะอยูใ่นระบบ 2 เดอืน นับแตว่นัทีย่ืน่ค าขอเขา้มาในระบบ) 

5. ผูป้ระกอบการธรุกจิซึง่ประสงคจ์ะขอจดทะเบยีนจัดตัง้บรษัิทจ ากดัไมว่า่จะมสี านักงานแห่งใหญต่ัง้อยูใ่นเขตจังหวดัใดสามารถ

ยืน่ขอจดทะเบยีน ณหน่วยงานในสงักดัของกรมพัฒนาธรุกจิการคา้ทกุจังหวดัทัว่ประเทศ รวมทัง้ส ิน้ 87 แหง่ 

ยกเวน้ การขอจดทะเบยีนจัดตัง้บรษัิททีม่วีตัถปุระสงคป์ระกอบกจิการซึง่มกีฎหมายพเิศษควบคมุ ไดแ้ก ่หลกัทรัพย ์คลงัสนิคา้ 

หอ้งเย็น ไซโล นายหนา้ประกันภัย บรหิารสนิทรัพย ์ใหย้ืน่ขอจดทะเบยีน ณ ส านักงานบรกิารจดทะเบยีน ดงัตอ่ไปนี้ 

1.บรษัิทจ ากดัทีม่สี านักงานแห่งใหญ ่ตัง้อยูใ่นเขตกรุงเทพมหานครใหย้ืน่ขอจดทะเบยีนทีก่รมพัฒนาธรุกจิการคา้ (สนามบนิน ้า) 

2. บรษัิทจ ากดัทีม่สี านักงานแหง่ใหญต่ัง้อยูใ่นเขตจังหวัดใด ใหย้ืน่ขอจดทะเบยีนทีส่ านักงานพาณชิยจั์งหวดัซึง่บรษัิทนัน้ มี

ส านักงานแหง่ใหญ่ตัง้อยู่ 

 

หมายเหต ุ: ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทัง้นี ้ในกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุห ้

ไมส่ามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิ โดยผู ้

ยืน่ค าขอจะตอ้งด าเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่

ค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบส าเนาบนัทกึความ

บกพร่องดงักลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (กรณีทีต่ัง้ส านักงานแหง่ใหญอ่ยูใ่นเขตจังหวดันัน้))  
กลุม่บรกิารทะเบยีนธรุกจิและอ านวยความสะดวกทางการคา้ 
ส านักงานพาณชิยจั์งหวดัเชยีงใหม ่ชัน้ 2 อาคารอ านวยการ ศาลา
กลางจังหวดัเชยีงใหม ่ถ.โชตนา อ.เมอืงเชยีงใหม ่50300 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (ไมม่พัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2547 5155 โทรสาร : 0 2547 
5155))  
สว่นจดทะเบยีนธรุกจิกลาง (สนามบนิน ้า) กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 
ชัน้ 4 ถนนนนทบรุ ีอ าเภอเมอืง จังหวดันนทบรุ ี11000 (กรณีทีต่ัง้
ส านักงานแหง่ใหญ่อยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 



/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2446 8160-1, 67 , 69 โทรสาร : 0 
2446 8191))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 1 (ป่ินเกลา้) อาคารธนาลงกรณ์ 
ทาวเวอร ์ชัน้ 14 ถนนบรมราชชนน ีแขวงบางบ าหรุ เขตบางพลดั 
กรุงเทพฯ 10700 (กรณีทีต่ัง้ส านักงานแหง่ใหญอ่ยูใ่นเขต
กรุงเทพมหานคร)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2618 3340-41 , 45 โทรสาร : 0 
2618 3343-4))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 2 (พหลโยธนิ) อาคารเลขที ่
78/13 ถนนพระราม 6 (สีแ่ยกประดพัิทธ)์ เขตพญาไท กรุงเทพฯ 
10400 (กรณีทีต่ัง้ส านักงานแห่งใหญอ่ยูใ่นเขต
กรุงเทพมหานคร)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2276 7253,55,56,59,66 โทรสาร : 
0 2276 7263))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 3 (รัชดาภเิษก) อาคารปรชีา
คอมเพล็ก(ซ ี2) ชัน้ 3 ถนนรัชดาภเิษก เขตหว้ยขวาง กรุงเทพฯ 
10310 (เยือ้ง สน.สทุธสิาร) (กรณีทีต่ัง้ส านักงานแหง่ใหญอ่ยูใ่น
เขตกรุงเทพมหานคร)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2234 2951-3 โทรสาร : 0 2266 

5852-3))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 4 (สรุวงศ)์ อาคารวรวทิย ์ชัน้ G 

เลขที ่222 ถนนสรุวงศ ์แขวงสีพ่ระยา เขตบางรัก กรุงเทพฯ 
10500 (กรณีทีต่ัง้ส านักงานแห่งใหญอ่ยูใ่นเขต
กรุงเทพมหานคร)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ ( โทรศพัท ์: 0 2348 3803-5 โทรสาร :  0 2348 
3806))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 5 (บางนา) อาคารแอมเพลิทาว
เวอร ์ชัน้ 4 ถนนบางนา-ตราด แขวงบางนา เขตบางนา กรุงเทพฯ 
10260 (กรณีทีต่ัง้ส านักงานแห่งใหญอ่ยูใ่นเขต
กรุงเทพมหานคร)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์: 0 2143 7921-2 โทรสาร : 0 2143 
7924))  
ส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต 6 (ศนูยร์าชการเฉลมิพระเกยีรต ิ
80 พรรษา) อาคารรัฐประศาสนภักด ี(ชัน้ 1) ถนนแจง้วัฒนะ 
แขวงทุง่สองหอ้ง เขตหลักสี ่กรุงเทพฯ 10210 (กรณีทีต่ัง้
ส านักงานแหง่ใหญ่อยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร)/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (ตอ้งยืน่ค าขอจดทะเบยีนหนังสอืบรคิณหส์นธไิวท้าง
อนิเทอรเ์น็ตดว้ยเทา่นัน้ / กรณียืน่ค าขอจดทะเบยีนทาง
อนิเทอรเ์น็ตที ่www.dbd.go.th เป็นการยืน่เพือ่ใหน้ายทะเบยีน
ตรวจพจิารณาค าขอจดทะเบยีนกอ่นเทา่นัน้))  
www.dbd.go.th 

/เว็บไซทแ์ละชอ่งทางออนไลน ์ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารตลอด 24 

ชัว่โมง 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

(หมายเหต:ุ (เฉพาะค าขอจดทะเบยีนทางอนิเทอรเ์น็ตทีน่าย
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 



ทะเบยีนตรวจสอบเรยีบรอ้ยแลว้))  
สว่นจดทะเบยีนธรุกจิกลาง (สนามบนิน ้า) กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 
ชัน้ 4 ถนนนนทบรุ ีอ าเภอเมอืง จังหวดันนทบรุ ี11000 (กรณีทีต่ัง้
ส านักงานแหง่ใหญ่อยูใ่นเขตกรุงเทพมหานคร) /ไปรษณีย ์ 

08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ (เฉพาะค าขอจดทะเบยีนทางอนิเทอรเ์น็ตทีน่าย
ทะเบยีนตรวจสอบเรยีบรอ้ยแลว้))  
ส านักงานพาณชิยจั์งหวดั 76 จังหวดั (กรณีทีต่ัง้ส านักงานแห่ง
ใหญอ่ยูใ่นเขตจังหวัดนัน้)/ไปรษณีย ์ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 1.25 ชัว่โมง 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร / แจง้ผล 

(หมายเหต:ุ -)  

50 นาท ี ส านักงานพาณชิย์

จังหวดัเชยีงใหม่ 

 

2) การพจิารณา 

นายทะเบยีนรับจดทะเบยีนและรับช าระคา่ธรรมเนยีม / เจา้หนา้ที่

บนัทกึขอ้มูลเขา้ระบบ / 
จัดเตรยีมใบส าคัญแสดงการจดทะเบยีน / หนังสอืรับรอง / 

ส าเนาเอกสาร  
(หมายเหต:ุ -)  

25 นาท ี ส านักงานพาณชิย์

จังหวดัเชยีงใหม่ 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม / มอบใบส าคัญแสดงการ
จดทะเบยีน / หนังสอืรับรอง / ส าเนาเอกสารใหผู้ย้ืน่ค าขอ 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักงานพาณชิย์

จังหวดัเชยีงใหม่ 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

ค าขอจดทะเบยีนบรษิทัจ ากดั (แบบ บอจ.1) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

2) 

 

รายการจดทะเบยีนจดัต ัง้ (แบบ บอจ.3) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

3) 
 

รายละเอยีดกรรมการ (แบบ ก.) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

4) 

 

แบบค ารบัรองการจดทะเบยีนบรษิทัจ ากดั 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

5) 

 

บญัชรีายชือ่ผูถ้อืหุน้ (แบบ บอจ.5) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

6) 

 

หนงัสอืนดัประชุมต ัง้บรษิทั 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

หมายเหต ุ- 

7) 
 

รายงานการประชุมต ัง้บรษิทั 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

8) 

 

ขอ้บงัคบั (ถา้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ตดิอากรแสตมป์  200  บาท) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

9) 
 

หลกัฐานการรบัช าระคา่หุน้ทีบ่รษิทัออกใหแ้กผู่ถ้อืหุน้ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

10) 

 

เอกสารหลกัฐานทีธ่นาคารออกใหเ้พือ่รบัรองหรอืแสดงฐานะทาง

การเงนิของผูถ้อืหุน้ทุกคนทีม่สีญัชาตไิทย 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(กรณีบรษัิทมคีนตา่งดา้วถอืหุน้ในบรษัิทจ ากดัไม่ถงึรอ้ยละ 
50 ของเงนิลงหุน้ หรอืทนุจดทะเบยีน หรอืในกรณีไมม่คีนตา่งดา้วเป็นผู ้

ถอืหุน้แตค่นตา่งดา้วเป็นกรรมการผูม้อี านาจลงนาม หรอืร่วมลงนาม
ผกูพันบรษัิท) 

- 

11) 

 

เอกสารหลกัฐานทีธ่นาคารออกใหเ้พือ่รบัรอง หรอื แสดงฐานะทาง

การเงนิของผูถ้อืหุน้ทุกคน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีบรษัิทมวีตัถุประสงคป์ระกอบกจิการตวัแทนจ าหน่าย

สลากกนิแบง่รัฐบาล) 

- 

12) 
 

เอกสารหลกัฐานทีธ่นาคารออกใหเ้พือ่รบัรอง หรอื แสดงวา่
กรรมการไดร้บัช าระเงนิคา่หุน้ตามจ านวนทีช่ าระไวแ้ลว้ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(กรณีบรษัิทมทีนุจดทะเบยีนเกนิกวา่ 5 ลา้นบาท โดยช าระ

เงนิคา่หุน้ดว้ยเงนิ) 

- 

13) 

 

เอกสารหลกัฐานทีธ่นาคารออกใหเ้พือ่รบัรองหรอืแสดงวา่บรษิทั

ไดร้บัเงนิคา่หุน้ทีก่รรมการเก็บรวบรวมรกัษาไวแ้ลว้ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ใชก้รณีบรษัิทมทีนุจดทะเบยีนเกนิกวา่ 5 ลา้นบาท โดยช าระ
เงนิคา่หุน้ดว้ยเงนิ และนายทะเบยีนรับจดทะเบยีนแลว้ โดยใหจั้ดสง่

ภายใน 15 วนันับแตว่นัทีน่ายทะเบยีนมคี าสัง่รับจดทะเบยีน) 

- 

14) 
 

หนงัสอืยนืยนัของผูเ้ป็นเจา้ของทรพัยส์นิวา่จะโอนกรรมสทิธิใ์น
ทรพัยส์นิใหแ้กบ่รษิทั 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ใชก้รณีบรษัิทมทีนุจดทะเบยีนเกนิกวา่ 5 ลา้นบาท โดยช าระ

เงนิคา่หุน้ดว้ยทรัพยส์นิประเภทอสงัหารมิทรัพย ์หรอืทรัพยส์นิทีม่ี
ทะเบยีน) 

- 

15) 

 

หลกัฐานซึง่แสดงวา่บรษิทัเป็นเจา้ของกรรมสทิธิ ์

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ใชก้รณีบรษัิทมทีนุจดทะเบยีนเกนิกวา่ 5 ลา้นบาท โดยช าระ
เงนิคา่หุน้ดว้ยทรัพยส์นิ ประเภทอสงัหารมิทรัพยห์รอืทรัพยส์นิทีม่ี

- 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

ทะเบยีน โดยใหจั้ดสง่ภายใน 90 วนันับแตว่นัทีน่ายทะเบยีนมคี าสัง่รับจด

ทะเบยีน ) 

16) 

 

บญัชแีสดงรายละเอยีดและมูลคา่ทรพัยส์นิทีน่ ามาลงทุน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ใชก้รณีบรษัิทมทีนุจดทะเบยีนเกนิกวา่ 5 ลา้นบาท โดยช าระ

เงนิคา่หุน้ดว้ยทรัพยส์นิประเภทอืน่นอกจากอสงัหารมิทรัพย ์หรอื
ทรัพยส์นิทีม่ทีะเบยีน โดยใหจั้ดสง่ภายใน 90 วนันับแตว่นัทีน่ายทะเบยีน

มคี าสัง่รับจดทะเบยีน) 

- 

17) 
 

แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้ส านกังานแหง่ใหญแ่ละสถานทีส่ าคญับรเิวณ
ใกลเ้คยีงโดยสงัเขป 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

18) 
 

หนงัสอืยนิยอมใหใ้ชส้ถานทีท่ ีต่ ัง้ส านกังาน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ใชก้รณีบรษัิทมวีตัถทุีป่ระสงคป์ระกอบกจิการตัวแทน

จ าหน่ายสลากกนิแบง่รัฐบาล) 

- 

19) 
 

เอกสารหลกัฐานแสดงสทิธกิารใชท้ีต่ ัง้ส านกังาน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ใชก้รณีบรษัิทมวีตัถทุีป่ระสงคป์ระกอบกจิการตัวแทน

จ าหน่ายสลากกนิแบง่รัฐบาล) 

- 

20) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ส าเนาบตัรประจ าตวัของกรรมการทกุคน / กรณีบรษัิทมวีัตถุ
ทีป่ระสงคเ์พือ่ประกอบกจิการตัวแทนจ าหน่ายสลากกนิแบง่รัฐบาล ให ้

แสดงบตัรประจ าตัวของผูข้อจดทะเบยีน กรรมการ ผูถ้อืหุน้ทกุคน และ
ผูรั้บมอบอ านาจ (ถา้ม)ี) 

กรมการปกครอง 

21) 

 

หลกัฐานการเป็นผูร้บัรองลายมอืชือ่ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ใชก้รณีผูข้อจดทะเบยีนไม่ไดล้งลายมอืชือ่ตอ่หนา้นาย
ทะเบยีน) 

- 

22) 

 

หนงัสอืมอบอ านาจ (ตดิอากรแสตมป์ 10 บาท) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(กรณีผูข้อจดทะเบยีนไมไ่ดม้ายืน่ค าขอดว้ยตนเอง) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

23) 
 

แบบ สสช.1 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

24) 

 

แบบขอใชช้ือ่นติบิุคคลเป็นภาษาตา่งประเทศ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(กรณีใชช้ือ่ภาษาตา่งประเทศอืน่เพิม่เตมิในดวงตราของ

บรษัิท) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

25) 

 

หลกัฐานการช าระคา่ธรรมเนยีม/1 ฉบบัเอกสารเพิม่เตมิ 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

- 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

หมายเหต ุ( กรณีสง่ค าขอจดทะเบยีนทางอนิเทอรเ์น็ตทีน่ายทะเบยีน

ตรวจสอบเรยีบรอ้ยแลว้มาทางไปรษณีย)์ 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คิ ด ต า ม ทุ น จ ด ท ะ เ บี ย น จ ั ด ต ั้ ง บ ริ ษ ั ท 

ทุกจ านวนเง ินไม่เก ิน 100,000 บาท แห่งทุนที่ก าหนดไว ้
 

(หมายเหต:ุ (เศษของ 100,000 บาท ใหค้ดิเป็น 100,000 บาท / ทัง้นี ้
รวมกนัไมใ่หเ้กนิ 250,000  บาท))  

 คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 

  
 

2) หนงัสอืรบัรอง      ฉบบัละ 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 

  

 

3) ใบส าคญัแสดงการจดทะเบยีน    ฉบบัละ 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 100 บาท 

  
 

4) รบัรองส าเนาเอกสารค าขอจดทะเบยีน   หนา้ละ 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 

  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) โทรศพัท ์: Call Center 1570 

(หมายเหต:ุ -)  
2) เว็บไซต ์: www.dbd.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอกแบบฟอรม์ 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมายเหตุ 

1.ในกรณีมเีหตผุลสมควร การพจิารณาค าขอจดทะเบยีนนายทะเบยีนอาจตรวจสอบขอ้เท็จจรงิหรอืใหจั้ดสง่เอกสารหลกัฐาน
เพิม่เตมิไดโ้ดยไมต่อ้งผูกพันเฉพาะอยู่กบัค าขอจดทะเบยีนหรอืพยานหลักฐานทีผู่ข้อจดทะเบยีนหรอืผูท้ีเ่กีย่วขอ้งยืน่เป็น

หลกัฐานเทา่นัน้ ซึง่การด าเนนิการดงักลา่วขา้งตน้ จะตอ้งไดรั้บอนุญาตเป็นลายลกัษณ์อักษรจากพาณชิยจ์ังหวดั ผูอ้ านวยการ
สว่นจดทะเบยีนธรุกจิกลาง ผูอ้ านวยการส านักงานพัฒนาธรุกจิการคา้เขต แลว้แตก่รณี และใหผู้อ้นุญาตรายงานตามแบบรายงาน

ทีก่ าหนดแนบทา้ยระเบยีบใหน้ายทะเบยีนกลางหรอืผูท้ีน่ายทะเบยีนกลางมอบหมายทราบภายในเจ็ดวนันับแตว่นัอนุญาต (ตาม
ระเบยีบฯ ขอ้ 11) 



2. กรณีมกีารโตแ้ยง้คดัคา้นการจดทะเบยีนขัน้ตอนและระยะเวลาด าเนนิการเพิม่จาก 1.25ชัว่โมงเป็น 37 วนัเนือ่งจากจะตอ้ง

ปฏบิตัติามขัน้ตอนและพจิารณาเอกสารหลักฐานทีไ่ดรั้บเพิม่เตมิทัง้นีก้ารนับระยะเวลาเริม่นับเมือ่ไดรั้บเอกสารหรอื
พยานหลกัฐาน ทีเ่กีย่วขอ้งครบถว้น 

 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 03/11/2559 

http://www.info.go.th/

